产学合作协同育人合同（协议）申请审批流程
1、 教师申请合同（协议）审批流程
1、校内直接访问网址：https://hetong.buaa.edu.cn/，校外先登录北航VPN后访问。
2、合同立项-入口
入口1：在功能菜单里选择—立项。 
入口2：首页右侧常用合同审批流程发起入口。 
3、合同立项-起草
标星号为必填项。
4、合同立项-合同进度查询
入口1：在首页待办工作区，点击我的请求，选择要查看进度的合同。
入口2：在表单标签页中点击流程图，查看合同审核进度。
二、学生申请合同（协议）审批流程
1.登录学校党政办官网：http://dzb.buaa.edu.cn/，下载
《北京航空航天大学合同审批表》并按要求填写。
2.提交学院教务老师审核、教学院长签字，加盖学院公章。
3.线上申请教务处印信业务，网址：
https://n.buaa.edu.cn/v2/matter/detail?id=1016
注意：线上须提交合同（协议）附件用于审核。
[bookmark: _GoBack]4.到师生服务大厅学校印信业务窗口审核并加盖学校公章。  
