北京航空航天大学博士生导师年审系统使用说明   http://gsmis.graduate.buaa.edu.cn/gsmis/main.do

北京航空航天大学博士生导师年审系统使用说明
（2014年4月）

1、 概述
1. 北京航空航天大学博士生导师年审系统是在研究生管理信息系统已有数据的基础上，由各位导师对自己科学研究、学生培养等数据进行完善，学院和研究生院将根据各位导师填写的信息进行年度审核。这些数据也将作为学校研究生教育相关工作评价的重要依据。
2. 登录网址：http://gsmis.graduate.buaa.edu.cn/gsmis/main.do
3. 支持常见浏览器，如：360浏览器、IE浏览器、搜狗高速浏览器等（其中360浏览器效果最好）。

4. 本系统目前处在试运行阶段，使用过程中如有任何问题，请联系研究生招生与学位处，电话010-82317794，电子邮箱zpy@buaa.edu.cn。

5. 本系统不能填写任何涉密内容。涉密信息请按国家有关保密规定进行脱密，处理至可以公开后方可填写。
2、 登录
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1. 用户名：为导师工作证号，5位数字，如（09999）。
2. 密码：导师本人设定，如果忘记请联系研究生院（联系人见概述第4条）。
3. 验证码：全部为数字，看不清时可以刷新页面更换。
4. 点击“用户登录”后即可进入主界面。

3、 主界面

1. 进入博导年审系统
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2. 进行个人基本信息维护

为了方便学生报考，需要请您核对并完善系统中的个人信息。

请务必正确填写本人身份证号、出生日期，否则点击导航栏的“博导年审申请”会被提示“(您的年龄不符合要求)”，无法进入博导年审系统。
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3. 进入博导年审系统

点击导航栏的“博导年审申请”，拖动页面右侧滚轮至底端，点击“进入申请页面”，可以进入博导年审系统。
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4. 编辑年审信息
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共有9项内容：

（1） 添加学术论文。

（2） 添加科研成果/教学成果。

（3） 添加科研项目。
（4） 添加授权专利（“专利号”是指专利证书上注明的专利号，不是专利申请号、专利公开号、专利公告号）。

（5） 添加指导的各级优博。

（6） 指导博士生国际交流情况。

（7） 指导的学位论文质量。

（8） 目前指导的博士生。

其中：（1）-（5）需要请您自行添加，（6）-（8）通过系统自动读取。
以（4）添加授权专利为例，点击“添加授权专利”按钮，在屏幕右侧出现了添加您本人获得授权的专利添加页面，可以填写编辑专利的主要信息。
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编辑完成后，点击右侧下端的“提交”，如果弹出“操作成功”的窗口，此专利就存入系统了。
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再次点击“添加授权专利”按钮，可以看见右侧下方的专利清单中增加了新添加的专利。此外，我们已经将您往年填写的年审表信息录入系统，但由于原始数据与系统要求格式存在差异，还需要请您对已有数据进行修改；您可以点击每项专利后面的“删除”和“修改”按钮进行操作。
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（9） 编辑研究特色、研究生培养质量、科研成果等工作情况简介（不超过300字）。
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5. 提交年审信息
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在您编辑完（1）-（9）项信息后，可以拖动右侧滚轮至页面下端，这时可以看到在年审统计信息下方的“提交”按钮，点击该“提交”按钮，您的年审信息就提交到学院教学秘书账户待审。这时候可以看到下面的页面：
[image: image11.png]R R R G le e E R R

>
Graduate Schoolmanagement Information system = @

WM@Mmﬁwmﬂwmﬂmmmmmnwmﬁ%mm





6. 打印《2014年北京航空航天大学博士生指导教师工作简况表》（年审表）
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点击页面中部的“进入校内（兼职）博导详细页面”链接，浏览器将显示您的《2014年北京航空航天大学博士生指导教师工作简况表》。
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（1） 在360浏览器中直接打印，单击“文件→打印”。
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在弹出的打印预览页面左上角，选择纸张为横向。
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（2） 在搜狗浏览器中直接打印，单击“文件→打印”。
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在弹出的打印机选择页面，单击“首选项”（或者“属性”等设置打印方案的按钮）。
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之后弹出打印机设置页面，找到设置打印方向的选项卡，请将纸张方向设置为：“横向”：
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（3） 将表格复制到word文档中打印

您可以在《2014年北京航空航天大学博士生指导教师工作简况表》页面中央点击右键，在下拉菜单中选择“全选”（或者使用快捷键“Ctrl+A”）；
全部选中页面后，再次在页面中央点击右键，在下拉菜单中选择“复制”（或者使用快捷键“Ctrl+C”），将页面内容复制到剪贴板；
新建一个word文档，首先在“页面设置→纸张方向”处，将其页面设置为横向：
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在文档开始点击右键，在粘贴选项中选择“合并格式”：
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7. 本人签字，提交学院。
在您打印《2014年北京航空航天大学博士生指导教师工作简况表》之后，签字后提交学院研究生教务办公室。
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点击“教师个人信息维护”





身份证号





出生日期





导航栏





点击“进入申请页面”





右侧滚轮





新增/修改数据后，请点击“提交”





已有数据，您可以进行删除/修改





情况简介、自我评价





右侧滚轮





点击“提交”，提交年审信息





点击此链接打印年审表





文件→打印





纸张方向





文件→打印





首选项
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